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Submit-Manuscript.Org merupakan sistem manajemen konferensi online yang 

dimulai, dikembangkan dan dipelihara dengan diawasi dan didanai oleh Universitas 

Indonesia dan PT. PAJON Teknologi Indonesia. 

 

Karya ini tidak boleh ditiru atau didistribusikan, secara keseluruhan atau pada bagian 

tertentu, tanpa izin tertulis dari Universitas Indonesia dan PT. PAJON Teknologi 

Indonesia. Menyalin komersial, meminjamkan, atau menjual dilarang. 

Untuk informasi selengkapnya, silahkan kunjungi web aplikasi http://submit -

manuscript.org. 

  

http://submit-manuscript.org./
http://submit-manuscript.org./
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¢ŜƴǘŀƴƎ {ǳōƳƛǘ-aŀƴǳǎŎǊƛǇǘΦhǊƎ 

Submit-Manuscript merupakan solusi teknologi cloud untuk mengelola dan 

mempublikasikan konferensi secara online. Submit-Manuscript memiliki manajemen 

konferensi yang sangat fleksibel, dirancang untuk membantu penyelenggara 

konferensi dan menyederhanakan tugas manajerial yang terkait dengan mengelola 

konferensi, sekaligus meningkatkan pencatatan dan efisiensi proses editorial. Projek 

ini bertujuan untuk meningkatkan kualitas karya ilmiah dari penyelenggaraan 

konferensi melalui sejumlah inovasi dengan transparansi kebijakan proses. 
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Panduan Pengguna untuk  

Conference Manager 

 

1.  Membuat dan Mengelola Konferensi 

1.1. Login 

1. Buka Web Aplikasi Submit-Manuscript.Org. Klik menu ά[ƻƎƛƴκwŜƎƛǎǘŜǊέ 

untuk masuk akun web. 

 

 

2. Lakukan registrasi jika anda belum memiliki akun. Klik tautan ά5ƻƴΩǘ ƘŀǾŜ 

ŀƴ ŀŎŎƻǳƴǘΚ tƭŜŀǎŜ wŜƎƛǎǘŜǊέ atau klik tombol άDŜǘ {ǘŀǊǘŜŘέ untuk 

melakukan registrasi. 
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3. Isi data pada form sesuai dengan informasi yang dibutuhkan, kemudian klik 

tombol ά/ǊŜŀǘŜ ȅƻǳǊ ŀŎŎƻǳƴǘέ. Email aktivasi secara otomatis akan terkirim 

ke alamat email yang diregistrasi. 
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4. Centang checkbox άLΩƳ ƴƻǘ ŀ Ǌƻōƻǘέ kemudian klik tombol άL ŀŎŎŜpt, and 

create my accountέ ǳƴǘǳƪ ƳŜƴȅŜǘǳƧǳƛ ǎȅŀǊŀǘ Řŀƴ ƪŜǘŜƴǘǳŀƴ ǿŜō ŀǇƭƛƪŀǎƛ 

yang berlaku. 

 

Pop up informasi akun telah teregistrasi akan muncul, Anda dapat 

melakukan verfikasi akun melalui pesan yang dikirimkan ke email yang telah 

didaftarkan.. 

 

Klik tombol άhƪέ untuk menyelesaikan 

 

5. Jika Email aktivasi belum diterima dalam kurun waktu 24 Jam, lakukan 

pengiriman ulang Email aktivasi. 
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Anda bisa melakukannya dengan klik tautan άbƻǘ ǊŜŎŜƛǾŜŘ ŀƴȅǘƘƛƴƎΚ 

wŜǎŜƴŘ ȅƻǳǊ ŜƳŀƛƭ ǾŜǊƛŦƛŎŀǘƛƻƴέ. 

 

6. Masukkan alamat email akun Anda yang sebelumnya telah didaftarkan, 

kemudian centang checkbox άLΩƳ ƴƻǘ ŀ Ǌƻōƻǘέ dan klik tombol άwŜǎŜƴŘ ȅƻǳǊ 

ǾŜǊƛŦƛŎŀǘƛƻƴ ƭƛƴƪέ. Email aktivasi secara otomatis akan dikirimkan kembali ke 

alamat email yang didaftarkan. 

 

Pop up informasi email aktivasi sudah dikirimkan kembali, Anda dapat 

melakukan verfikasi akun melalui pesan yang dikirimkan ke email yang telah 

didaftarkan. 

 

Klik tombol άhƪέ untuk menyelesaikan. 
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7. Lakukan aktivasi email dengan klik tombol ά!ŎǘƛǾŀǘŜ ȅƻǳǊ ŀŎŎƻǳƴǘέ atau klik 

tautan aktivasi yang disediakan pada Email Aktivasi yang telah dikirimkan. 

 

Pop up informasi email berhasil teraktivasi, Anda dapat melakukan login 

menggunakan akun yang telah didaftarkan. 

 

Klik tombol άhƪέ untuk menyelesaikan. 

 

8. Masuk akun Anda menggunakan alamat email dan password yang 

didaftarkan, kemudian klik tombol ά[ƻƎƛƴέ. 
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Anda dapat melakukan pengaturan ulang kata sandi, jika anda lupa dengan 

kata sandi akun anda dengan klik tautan άCƻǊƎŜǘ ȅƻǳǊ ǇŀǎǎǿƻǊŘΚέ. 

 

9. Masukkan alamat email akun Anda yang sebelumnya telah didaftarkan, 

ƪŜƳǳŘƛŀƴ ŎŜƴǘŀƴƎ ŎƘŜŎƪōƻȄ άLΩƳ ƴƻǘ wƻōƻǘέ dan klik tombol άwŜǎŜǘ 

tŀǎǎǿƻǊŘέ. Email pengaturan ulang kata sandi secara otomatis akan 

terkirim ke alamat email yang didaftarkan. 

 

Pop up informasi email reset password berhasil terkirim, anda dapat 

melakukan pengaturan ulang password melalui email yang dikirimkan. 
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Klik tombol άhƪέ untuk menyelesaikan. 

 

10. Lakukan pengaturan ulang kata sandi dengan klik tombol άwŜǎŜǘ 

ǇŀǎǎǿƻǊŘέ atau klik tautan yang tersedia pada Email Anda. 

 

 

1.2. Membuat Konferensi 

1. Yƭƛƪ ŘǊƻǇŘƻǿƴ ά!ǎ hǊƎŀƴƛȊŜǊέ ƪŜƳǳŘƛŀƴ ƪƭƛƪ ƳŜƴǳ άaȅ /ƻƴŦŜǊŜƴŎŜǎέ. 
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Klik tombol ά/ǊŜŀǘŜ ŀ /ƻƴŦŜǊŜƴŎŜέ untuk membuat konferensi. 

 

 

2. Isi data detail konferensi pada form sesuai dengan informasi yang 

dibutuhkan kemudian klik tombol άbŜȄǘέ untuk melanjutkan ke proses 

berikutnya. 
*Perlu diperhatikan, pengisian form detail konferensi bersifat wajib. 



Petunjuk Teknis (Juknis)   

Conference melalui Submit -Manuscript.Org   

 Versi 1.3.0 

 
 

  Halaman 14 

 

 

 

3. Isi data jadwal penting kegiatan konferensi pada form sesuai dengan 

informasi yang dibutuhkan pada tab άLƳǇƻǊǘŀƴǘ 5ŀǘŜǎέ, kemudian klik 

tombol άbŜȄǘέ untuk melanjutkan ke proses berikutnya. 
*Perlu diperhatikan, pengisian jadwal ά!ōǎǘǊŀŎǘ {ǳōƳƛǎǎƛƻƴέ bersifat pilihan. 
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4. Klik tombol ά!ŘŘ bŜǿέ untuk menambahkan kategori karya ilmiah atau 

bidang atau simposium pada tab ά!ǾŀƛƭŀōƭŜ ¢ǊŀŎƪǎέ, kemudian klik tombol 

άbŜȄǘέ untuk melanjutkan ke proses berikutnya. 
*Perlu diperhatikan, penambahan tracks pada tahap ini bersifat pilihan, Anda dapat pula 

menambahkannya nanti melalui halaman My Conferences > Edit Conference. 

 

 

5. Isi data kategori pada form pop up sesuai dengan informasi yang 

dibutuhkan. 


















































































