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Untuk informasi selengkapnya, silahkan kunjungi web aplikasi http://submit-
manuscript.org.
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Tentang Submit-Manuscript.Org

Submit-Manuscript merupakan solusi teknologi cloud untuk mengelola dan
mempublikasikan konferensi secara online. Submit-Manuscript memiliki manajemen
konferensi yang sangat fleksibel, dirancang untuk membantu penyelenggara
konferensi dan menyederhanakan tugas manajerial yang terkait dengan mengelola
konferensi, sekaligus meningkatkan pencatatan dan efisiensi proses editorial. Projek
ini bertujuan untuk meningkatkan kualitas karya ilmiah dari penyelenggaraan

konferensi melalui sejumlah inovasi dengan transparansi kebijakan proses.
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Alur dan Uraian Sistem

Conference Manager Reviewer Author

Masuk Akun Web
Aplikasi
untuk membuat dan
mengelola konferensi

v

Membuat Konferensi
menentukan lingkup, kategori, jadwal,
ketentuan dan reviewer konferensi

Menerima Email
Undangan
menerima atau menolak
undangan review

Masuk Akun Web
Aplikasi

untuk menyerahkan dan

mengelola karya ilmiah

A

jadwal dan pedoman kegiatan

\ 4
. Masuk Akun Web
Mengelola Konferensi B
T . . Aplikasi
kolaborasi tim, menyiapkan kategori,

untuk mereview karya ilmiah
atau akses riwayat review

Y v
. Menyerahkan Karya limiah
Mengelola Karya limiah y_ ) v .
. . <« kolaborasi tim, menentukan konferensi
menyunting, meneruskan ke reviewer dan < . .
S dan kategori, menyiapkan abstrak dan
menentukan keputusan karya ilmiah Lo
karya ilmiah
\ 4
A
Mengelola Registrasi . . .
) 9 » 9 A P | Menyelesaikan Registrasi
menyiapkan fasilitas, ketentuan biaya dan  [<€ > K
L bedasarkan ketentuan konferensi
validasi pembayaran
A4 \ 4
y
Mengelola Database q .
o Mengevaluasi Karya limiah n
Reviewer dan Penugasan | J g, v < .| Mengelola Karya limiah
< mereview dan meneruskan karya [€ P . .
mengundang, menugaskan dan L menyunting karya ilmiah
8 ilmiah ke conference manager
menghapus reviewer
v \ 4

Pesan Terbuka
komunikasi real time dan <

Pesan Terbuka
- komunikasi real time dan

pemberitahuan email dengan author

Submit-Manuscript.Org

pemberitahuan email dengan
conference manager

Halaman 5



Petunjuk Teknis (Juknis)

Conference melalui Submit-Manuscript.Org
Versi 1.3.0

Panduan Pengguna untuk

Conference Manager

1. Membuat dan Mengelola Konferensi

1.1. Login

1. Buka Web Aplikasi Submit-Manuscript.Org. Klik menu “Login/Register”
untuk masuk akun web.

SUBMIT-MANUSCRIPT.ORG
cLOf

HUD CONFERENCE MANAGEMENT SYSTEM

Once you have found the quick and easy, t

2. Lakukan registrasi jika anda belum memiliki akun. Klik tautan “Don’t have
an account? Please Register” atau klik tombol “Get Started” untuk

melakukan registrasi.
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SUBMIT-MANUSCRIPT.ORG
CLOUD CONFERENCE MANAGEMENT SYSTEM

Once you have found the quick a. s time to get started.

> GET STARTED

B Contact Support

3. Isi data pada form sesuai dengan informasi yang dibutuhkan, kemudian klik
tombol “Create your account”. Email aktivasi secara otomatis akan terkirim

ke alamat email yang diregistrasi.

Submit-Manuscript.Org

Cloud Conference Management System

E Create and manage your conferece

8 Submit your paper

©, AVAILABLE CONFERENCES

9 LoGIN/REGISTER *

Register

-- Choose salutation --

CREATE YOUR ACCOUNT
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4. Centang checkbox “I’m not a robot” kemudian klik tombol “I accept, and

create my account” untuk menyetujui syarat dan ketentuan web aplikasi
yang berlaku.

END USER LICENSE AGREEMENT (EULA)

Updated at 2020-12-12
Submit Manuscript - Cloud Conference Management System hereby grants you access to

https:/submit-manuscriptorg/ (“the Website") and invites you to purchase the services offered
here.

Definitions and key terms

To help explain things as clearly as possible in this Eula, every time any of these terms are
referenced, are strictly defined as:

* Cookie: small amount of data generated by a website and saved by your web browser. Itis
P a IR

Iin not a robot

MEVER MIND

Pop up informasi akun telah teregistrasi akan muncul, Anda dapat
melakukan verfikasi akun melalui pesan yang dikirimkan ke email yang telah
didaftarkan..

Well done!

Your account has been registered, please check
your e-mail to verify your account

Klik tombol “Ok” untuk menyelesaikan

5. Jika Email aktivasi belum diterima dalam kurun waktu 24 Jam, lakukan
pengiriman ulang Email aktivasi.
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CREATE YOUR ACCOUNT

Anda bisa melakukannya dengan klik tautan “Not received anything?
Resend your email verification”.

6. Masukkan alamat email akun Anda yang sebelumnya telah didaftarkan,
kemudian centang checkbox “I’'m not a robot” dan klik tombol “Resend your
verification link”. Email aktivasi secara otomatis akan dikirimkan kembali ke
alamat email yang didaftarkan.

Resend verification

r Email a

|

reCAP

I'm not a robot

|'r RESEND YOUR VERIFICATION LINK |
A\ 4

o

Pop up informasi email aktivasi sudah dikirimkan kembali, Anda dapat
melakukan verfikasi akun melalui pesan yang dikirimkan ke email yang telah
didaftarkan.

Well done!

Cone, please check your e-mail to wverify ywour

account

=

Klik tombol “Ok” untuk menyelesaikan.
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7. Lakukan aktivasi email dengan klik tombol “Activate your account” atau klik
tautan aktivasi yang disediakan pada Email Aktivasi yang telah dikirimkan.

Submit-Manuscript.Org

Cloud Conference Management System

Dear Indira,

Thank you for signing up!

To continue your regisyation pleace hitthe follow n

Activate your account

or open the following URL in your browser

https://submit-manuscript.org/auth/verify?
email=indirainsivah17 @gmail.com&token=5600d6ded2e4c904f7441a47a2b6bc
d7

This is an automatically generated email by submit-manuscript org. Please do not reply

Pop up informasi email berhasil teraktivasi, Anda dapat melakukan login
menggunakan akun yang telah didaftarkan.

Well done!
Congratulation! your e-mail

(indirainsiyahl7@gmail.com) has been verified!
Please login

Klik tombol “Ok” untuk menyelesaikan.

8. Masuk akun Anda menggunakan alamat email dan password yang
didaftarkan, kemudian klik tombol “Login”.
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Submit-Manuscript.Org

Cloud Conference Management System

[ Create and manage your conferece

8 Submit your paper

Anda dapat melakukan pengaturan ulang kata sandi, jika anda lupa dengan
kata sandi akun anda dengan klik tautan “Forget your password?”.

9. Masukkan alamat email akun Anda yang sebelumnya telah didaftarkan,
kemudian centang checkbox “I’'m not Robot” dan klik tombol “Reset

Password”. Email pengaturan ulang kata sandi secara otomatis akan

terkirim ke alamat email yang didaftarkan.

Forgot Password

Enter your Email and instructions

™

I'm not a robot
reCAPTCHA

Privacy - Terms

RESET PASSWORD

Pop up informasi email reset password berhasil terkirim, anda dapat

melakukan pengaturan ulang password melalui email yang dikirimkan.
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Well done!

Check you e-mail to reset your password

[~

Klik tombol “Ok” untuk menyelesaikan.

10. Lakukan pengaturan ulang kata sandi dengan klik tombol “Reset
password” atau klik tautan yang tersedia pada Email Anda.

Submit-Manuscript.Org

Cloud Conference Management System

Dear Indira,

To reset your passworg

email=indirainsiyah17@gmail.comé&token=728a87bd12acSdb6dee3fa8b45h28e
4b8
—

This is an automatically generated email by submit-manuscriptorg. Plea

1.2. Membuat Konferensi

1. Klik dropdown “As Organizer” kemudian klik menu “My Conferences”.
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. MANUSCRIPT ° Dashboard

® - Goodnight, Insiyah!

Select your quick access role:

Organizer T Author

Klik tombol “Create a Conference” untuk membuat konferensi.

Reviewer

oo

L1 List of conferences that you can manage
If you want to hos anference submission, you should request an installation firs e created the '
fill aut a simple forr fill your detail, track,
-
 CREATE A CONFERENCE
Show 10 w conferences
CONFERENCE STATUS

DATE AUTHOR STATUS

CONFERENCES =

Want to host a conference? Create your conference and use our system to simplify the workflow.

Showing 0 to 0 of O conferences

MANAGE

2. Isi data detail konferensi pada form sesuai dengan informasi yang
dibutuhkan kemudian klik tombol “Next” untuk melanjutkan ke proses

berikutnya.

*Perlu diperhatikan, pengisian form detail konferensi bersifat wajib.
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@ pETAL 2] tmportant btes

CONFERENCE

Create your new conference

Conference name*

Conference abbreviation

Conference host organizer”

Conference website’

Salutation

Chairman institution

Chairman institution®

Conference e-mail*

Conference venue®

Conference address

Country

United States

Sponsor names

Suffix

3. Isi data jadwal penting kegiatan konferensi pada form sesuai dengan
informasi yang dibutuhkan pada tab “Important Dates”, kemudian klik

tombol “Next” untuk melanjutkan ke proses berikutnya.

*Perlu diperhatikan, pengisian jadwal “Abstract Submission” bersifat pilihan.
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Create your new conference

(@) oot contersnce [ MPORTANT OF aveiatie Tracia

DATES

Fill in your important dates as required

Timezone*

(GMT +Q7.00) Antarctica/Davis

Please use mm/dd/yyyy format, such as 05/13/2020.

ABSTRACT SUBMISSION FULL PAPER SUBMISSION ACCEPTANCE ANNOUNCEMENT CONFERENCE DATE
FilLet it blank
Start (if desired) Start Date Start
02N19/2021 ozf1ef20 02/19/2021
End (if desired) End' End
0zM19/2011 02/19/2021

4. Klik tombol “Add New” untuk menambahkan kategori karya ilmiah atau
bidang atau simposium pada tab “Available Tracks”, kemudian klik tombol

“Next” untuk melanjutkan ke proses berikutnya.
*Perlu diperhatikan, penambahan tracks pada tahap ini bersifat pilihan, Anda dapat pula
menambahkannya nanti melalui halaman My Conferences > Edit Conference.

Create your new conference

08 avaase [E] pewer Tempinte == Review Form (5 resistraton Fees () conterence semions () canterence Managers
TRACKS

| E—

Tracks is used to classify the papers by their field, which later can be helpful for reviewer and presentation session assignments.

@n—lm l-n-:n-n-

+ ADD NEW

TRACK NAME TRACK ABBREVIATION MANAGE TRACKS

5.1Isi data kategori pada form pop up sesuai dengan informasi yang
dibutuhkan.
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ADD NEW TRACK

Track
name

Track
abbreviation

kemudian klik tombol “Save” untuk menyimpan daftar kategori yang dibuat.

Create your new conference

-
il
AVAILABLE

TRACKS

Tracks is used to classify the papers by their field, which later can be helpful for reviewer and presentation session assignments.

+ ADD NEW

TRACK NAME TRACK ABBREVIATION MANAGE TRACKS

Mathematics and Its Applications MIA m m
m NEXT

Tracks yang Anda tambahkan akan tampil dalam tabel, kemudian klik
tombol “Next” untuk melanjutkan ke proses berikutnya.

6. Mengunggah format karya ilmiah dengan drag and drop berkas atau klik
bluebox untuk memilih berkas dalam perangkat pengguna pada tab “Paper
Template”.

*Perlu diperhatikan, tahap ini bersifat pilihan, Anda dapat pula menambahkannya nanti melalui
halaman My Conferences > Edit Conference. Berkas yang diunggah maksimal berjumlah 1 buah,
berukuran 8 MB dan dalam format .zip/.doc/.docx/.pdf/.odt/.ppt/.pptx/.txt.
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Create your new conference

0OF svaiasie tracia

= Beview Form

B rarer

TEMPLATE

You can upload your paper template by using drag and drop uploader

Note: kindly notice the upload requirement file

Drop files here or click to upload.
1 (Maximum file size: 8 MB, Maximum file uploaded: 1 file, File Format: zip / .doc / .docx / .pdf / .odt / ppt / .pptx / txt
)

@ Detail Conference B Important Dates EE Available Tracks. @ PAPER
TEMPLATE

You can upload your paper template by using drag and drop uploader

Note: kindly notice the upload requirement file

1.2 MB

e

PREVIOUS NEXT

Setelah berkas Anda terunggah dengan baik, kemudian klik tombol “Next”
untuk melanjutkan ke proses berikutnya.

7. Klik tombol “Create Your Review Form Here” pada tab “Review Form” untuk
membuat form standar assesment pengulasan karya ilmiah oleh reviewer.

*Perlu diperhatikan, pembuatan form standar review bersifat pilihan. Anda dapat pula
melakukannya nanti melalui halaman My Conferences > Edit Conferece.
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Create your new conference

R ssabie racis Paper Template. = REVIEW

FORM

[5g vegitraton Fees

| I —

Click next / finish after you created your review form.

Anda secara otomatis akan dialihkan ke laman pembuatan form standar
review (tahap ini ditunjukkan pada poin nomor 8 - 9). Kemudian klik tombol
“Next” untuk melanjutkan ke proses berikutnya.

8. Membuat form standar assesment pengulasan dengan melakukan drag and
drop pilihan tipe pertanyaan dan mengisi assesment Anda pada field yang

tersedia.
Drag these item: and Drop it below this column area (you can sort by yourself) Your form preview:
Type your quastion
Type your question
Type your question
[ Required
Text Field (+] n
Text Area (+]
Type your question
Select @ Type your question 7 Option
Radio Button © O Required Type your question
Checkbox 0 Option
File Upload 1+ n
Type your question
Optian ©
O required
-
. . vt . Y
kemudian klik tombol “Click Here to Finish Your Form” untuk

menyelesaikan.
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9. Klik tombol “Yes” pada pop up tampilan untuk menyimpan perubahan form
standar assesment pengulasan.

Are you sure want to save
this form?

Check please

10. Pilih mekanisme pembayaran registrasi > Klik tombol “+Add a Registration
Type” untuk menambahkan tipe pembayaran registrasi > Klik tombol “+Add
an AddOn” pada tab “Registration Fees” untuk menambahkan pembayaran
fasilitas tambahan.

Create your new conference

Gg recistraTiON 0 Cantarenicn Saemsiors
FEES

g

REGISTRATION TYPE NOMINAL CURRENCY DEADLINE MANAGE REG. TYPE

ITEM NOMINAL CURRENCY MANAGE ADDON

*Perlu diperhatikan, secara default mekanisme pembayaran adalah paper submission first then
registration payment. Jika Anda menerapkan early payment** maka pengaturan registration fee
akan berlaku pada proses submission manuscript oleh author.

Kemudian klik tombol “Next” untuk melanjutkan ke proses berikutnya.
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University of Indonesia Technology (UIT)

@ aper Detai G vrlond vanmerpe B3 CREATE PAYMENT R conomation

tton below to Make Registration & Payment

please DO NOT close t

Important!: This action can only be done once. Please DO NOT close this window, before you proceed your payment.
If you have uploaded already but the "NEXT" button doesn't appear and the below status not showing any token, “refresh" this page and re-create your paper, and re-
upload your payment. And ignore the invoice email that was sent previously.

**Jika Anda menerapkan early payment, tab “Create Payment” akan muncul pada saat author
melakukan Create Paper, sehingga pembayaran akan dilakukan bersamaan dengan proses awal
submission. Jika Anda tidak menerapkannya, tab “Create Payment” tidak akan tampil.

11. Isi data pembayaran registrasi pada form pop up sesuai dengan informasi
yang dibutuhkan kemudian klik tombol “Save” untuk menyimpan tipe

pembayaran registrasi yang dibuat.

®
ADD REGISTRATION TYPE

Registration
Type

Currency

Amount

Deadline

12. Isi data pembayaran fasilitas tambahan pada form pop up sesuai dengan
informasi yang dibutuhkan kemudian klik tombol “Save” untuk menyimpan

tipe fasilitas tambahan yang dibuat.
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ADD AN ADDON

13. Klik tombol “+Add a New Session” pada tab “Sessions” untuk
menambahkan daftar sesi konferensi.

*Perlu diperhatikan, penambahan sesi konferensi bersifat pilihan. Anda dapat pula melakukannya
nanti melalui halaman My Conferences > Edit Conference.

Create your new conference

® conrerence (@) contersnen uanagers

SESSION NAME ROOM DATE START TIME END TIME MANAGE SESSIONS

kemudian klik tombol “Next” untuk melanjutkan ke proses berikutnya.

14. Isi data sesi konferensi pada form pop up sesuai dengan informasi yang
dibutuhkan,
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ADD CONFERENCE SESSION

Session name/|D

Room name

Start time

End time

kemudian klik tombol “Save” untuk menyimpan daftar sesi konferensi yang
dibuat.

15. Isi data tim pengelola konferensi pada form sesuai dengan informasi yang
dibutuhkan > klik tombol “+” untuk menambahkan tim dan tombol “x”

untuk menghapus tim pada tab “Conference Managers”.
*Perlu diperhatikan, penambahan tim pengelola konferensi bersifat pilihan. Anda dapat pula
melakukannya nanti melalui halaman My Conferences > Edit Conference.

Create your new conference

@ conrerence
MANAGERS

You can optionally invite your team and give them management access to manage this conference.

Email Message o

Kemudian klik tombol “Finish” untuk menyelesaikan proses. Email
undangan kolaborasi tim secara otomatis akan terkirim ke alamat email
yang didaftarkan.

Pop up informasi conference telah berhasil dibuat akan tampil.
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As you wish!

erence sta Unpublised. T

Pada tahap ini, Anda telah berhasil membuat konferensi Anda, klik tombol
“Ok” untuk menyelesaikan.

16. Jika sebelumnya Anda mengundang rekan Anda untuk berkolaborasi
menjadi pengelola konferensi yang sama dengan yang telah Anda buat,
mereka dapat mengaktifkannya dengan klik tautan undangan vyang
disediakan pada Email undangan yang telah dikirimkan. Jika rekan Anda
belum memiliki akun dalam Web Aplikasi Submit-Manuscript sebelumnya,
mereka dapat melakukannya dengan menggunakan Email dan hash
Password yang akan tertera pada Email.

Submit-Manuscript.Org

Cloud Conference Management System

Dear Alfian ,

conference managers of "University of Indonesia Technology Conference"
(UITC). Please click this link to accept this invitation:

Indira Insiyah (indirainsiyah17 @gmail.com) invites you to become one of the

https://submit-
manuscript.org//user/managerinvitation/alfianvansykes%40gmail.com/6031d6df
ddsgo

Regards,
Nastiti
Universitas Indonesia

indirainsiyah17 @gmail.com
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17. Konferensi yang telah dibuat akan berstatus “Waiting Verification”. Anda

perlu menunggu tim kami untuk memverifikasi konferensi yang telah Anda

buat dalam waktu kurang dari 1x24 jam.

List of conferences that you can manage

[eee

CONFERENCES ~ DATE AUTHOR STATUS
Abstract Submission

submissons:

Full Paper Submission

Paper Acceptance

Conference will be held on

CONFERENCE STATUS

MANACE

18. Anda akan menerima Email “Congratulations your conference is verified”

jika konferensi Anda telah kami verifikasi.

Submit-Manuscript.Org
Cloud Conference Management System

Conference Name

Abbreviation

Conference email

Website.

Institution: Nastit
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Kemudian pada kolom “Conference Status” akan muncul sebuah toggle.
Anda dapat mengubah status toggle tersebut untuk publikasi konferensi
Anda jika sudah siap.

CONFERENCES « DATE AUTHOR STATUS CONFERENCE STATUS MANAGE

Abstract Submission
Submissions:

Full Paper Submission

Registrations:

Paper Acceptance

Conference will be heid on

Pop up informasi conference telah terpublikasi.

As you wish!

Klik tombol “Ok” untuk menyelesaikan.

*Sebelum Anda mempublikasi konferensi yang telah Anda buat, sebaiknya lakukan persiapan
konferensi terlebih dahulu dengan melakukan penyuntingan terhadap 6 pengaturan sesuai dengan
Email verifikasi yang telah Anda peroleh. Hal ini ditunjukkan pula pada poin 1.3 Menyunting
Konferensi pada bagian selanjutnya.

19. Untuk melakukan pengecekkan bahwa konferensi Anda sudah

terpublikasi,

- MANUSCRIPT

. infiiripebiggrmniea Good Marning, Insiyah!
Select your quick access role:

Organizer Author Reviewer
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Anda dapat melihatnya melalui sidebar “As Author”, kemudian pada
dropdown yang tampil,

~. Available conferences for paper submission

CONFERENCE NAME ~ CCONFERENCE DATE

ABSTRACT DEADLINE PAPER DEADLINE VENUE * ORCANIZER

AT GETUTTED TR

os" 07" iS not 7 Universitas Indonesia
T ST ST

klik menu “Available Conferences” untuk melihat hasil publikasi konferensi
Anda.

20. Informasi konferensi dapat diketahui pula oleh pengguna pada laman
muka Web Aplikasi Submit-Manuscript.Org.

Upcoming conferences

@ €od

SUBMIT

'SEE MORE AVAILABLE CONFERENCES
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1.3. Menyunting Konferensi

1. Pada konferensi yang telah dibuat, klik “As Organizer” pada sidebar > “My
Conferences” > klik tombol “Actions” untuk melakukan pengelolaan
konferensi > Klik menu “Edit Conference” untuk menyunting sistem

konferensi.

C— 1

COMFERENCES = DATE AUTHOR STATUS CONFERENCE STATUS

mmmmmmmm

Ful Paper Submission . @
""""""""""""
Paper Acceptance .

Conference wil ill be held an = m

2. Klik dropdown menu untuk menyunting pengelolaan konferensi yang
dimaksud.

Edit your conference

1.3.1 Conference Detail

1. Klik dropdown “Conference Detail” untuk menyunting data informasi utama
konferensi > Sunting data informasi utama konferensi pada form sesuai
dengan informasi yang dibutuhkan > Klik tombol “Apply Changes” untuk
menyimpan perubahan.
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ICenference Detail ~ I

onference name Universi f Indonesia Techr ¥ nferer

Conference abbreviation Ui

Institution Organizer

Conference Country

1.3.2 Conference Images

1. Klik dropdown “Conference Images” untuk menyunting media gambar
konferensi > Klik tautan “here” untuk membuat banner konferensi otomatis
bedasarkan informasi yang diberikan oleh sistem > Mengunggah banner
konferensi dengan drag and drop berkas atau klik tautan “can” untuk
memilih berkas dalam perangkat pengguna pada kolom biru yang
disediakan > Mengunggah gambar promosi konferensi dengan drag and
drop berkas atau klik tautan “can” untuk memilih berkas dalam perangkat

pengguna pada kolom biru yang disediakan.

*Perlu diperhatikan, gambar promosi konferensi tersedia secara default. Pengunggahan media
gambar maksimal berjumlah 1 buah, berukuran 8 MB, 1200x370pixels (banner), 200x200pixels
(gambar promosi), dan dalam format .jpg/.png/.gif.
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I Conference Images

Banner image

oad
e Format: gif.jpg.png, images.

clicking the remove file.)

2016 ICMCP National Conference of

Minority Cybersecurity Professionals

March 23-24, 2016 | Washington, DC

Building a Pipeline of Diverse Cyber Defenders

Drop files here or click to upload
Maximum file size: 8 MB, Maximum fi aded: 1 file, File Format: gif, jpg.png, images.
Your uploaded file can be actually removed by clicking the remove file.)

Example cc

1.3.3 Conference Sponsors

1. Klik dropdown “Conference Sponsors” untuk menyunting daftar sponsor
konferensi > Klik tombol “+Add New Sponsor” untuk menambahkan sponsor
konferensi > Klik dropdown kelola sponsor > Klik menu “Edit Sponsor” untuk

menyunting data sponsor.

I Conference Sponsor

AI

You C 1000
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2. Isi data sponsor konferensi pada form pop up sesuai dengan informasi yang
dibutuhkan kemudian klik tombol “Save” untuk menyimpan daftar sponsor

konferensi yang dibuat.

ADD NEW SPONSOR

3. Menyunting data sponsor konferensi pada form pop up sesuai dengan
informasi yang dibutuhkan kemudian klik tombol “Update” untuk
menyimpan daftar sponsor konferensi yang disunting.

x)

EDIT SPONSOR

1.3.4 Conference Tracks

1. Klik dropdown “Conference Tracks” untuk menyunting daftar kategori
konferensi > Klik tombol “+Add New Track” untuk menambahkan kategori
konferensi > Klik dropdown kelola kategori > Klik menu “Edit Track” untuk

menyunting data kategori.

IC{m'ErEnteTrack; ~ I

Artificial Intelligent Al .

Delete Track
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2. Isi data kategori konferensi pada form pop up sesuai dengan informasi yang
dibutuhkan kemudian klik tombol “Save” untuk menyimpan daftar kategori
konferensi yang dibuat.

ADD NEW TRACK

3. Menyunting data kategori konferensi pada form pop up sesuai dengan
informasi yang dibutuhkan kemudian klik tombol “Update” untuk
menyimpan daftar kategori konferensi yang disunting.

EDIT TRACK

1.3.5 Review Form

1. Klik dropdown “Review Form” untuk menyunting data form standar review
konferensi > Sunting data form standar review konferensi pada form sesuai
dengan informasi yang dibutuhkan > Klik tombol “Apply Changes” untuk
menyimpan perubahan > Klik tombol “+Delete and Create New” untuk
menghapus dan membuat form standar review baru.
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I Review Form ~ I

1.3.6 Important Dates

1. Klik dropdown “Important Dates” untuk menyunting data jadwal kegiatan
konferensi > Klik tombol “Change/Set Timezone” untuk mengubah
Timezone data jadwal kegiatan konferensi > Sunting data jadwal kegiatan
konferensi pada form sesuai dengan informasi yang dibutuhkan > Klik
tombol “Apply Changes” untuk menyimpan perubahan.

I Important Dates

Current Timezone: (GMT +07:00) Antarctica/Davis

uniil

12/22/2021

APPLY CHANGES

1.3.7 Conference LoA

1. Klik dropdown “Conference LoA” untuk mengatur format LoA konferensi >
Klik tautan download “example_loa.docx” untuk mengunduh format LoA >
Ubah format laman LoA sesuai yang anda inginkan tanpa mengubah
parameter sistem : ${author_name}, S{institution}, $S{paper _title}, S{paper
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authors}, S{paper_deadline}, dan S${presentation_date} dalam berkas

format.
*Perlu diperhatikan, anda perlu mengunduhformat LoA yang telah disediakan sebelum
mengunggah kembali format LoA yang anda inginkan untuk mengatur LoA konferensi anda.

I Conference LOA ~ I

The idea is pretty muc

1d paste" the text which we bolded below in your “TEMPLATE

rint

${author_name}
${institution} -> Printed his/her in
${paper_title} -> Printed
${paper_authors} -> 3 of
${paper_deadline} -> Paper de
${presentation_date} -> Cor

Contoh format laman LoA :

fic paper author.
tion,

put: January 11, 2021)

date (example output: January 11, 2021)

QR s S bR

Website: conferences.uts.ac.id, email: sem

- UNIVERSITAS TEKNOLOGI SUMBAWA
( SEMINAR NASIONAL MANAJEMEN INOVASI S MA'

Kepada Yth,

${author.name}
o)
mosone o)

Dengan hormat,

dinyatakan, DITERIMA dan dapat dipresentasikan, di seminar
Januari 2021.

Berkenaan dengan hal tersebut, kami informasikan hal sebagai berikut:

* Batas Akhir pengitiman artikel lengkap: 31 Desember 2020 dapat dikirimkan melalui
conferences.uts.ac.id dan email semai@uts.ac.id

Sckali lagi, atas nama panitia kami ucapkan, sclamat, Kami tupggu, kehadiran Saudara pada
pelaksanaan seminar. Atas perhagian dan keriasamanya diucapkan, terima kasih.

O  English (United States) E3 Focus

Unggah LoA konfernsi dengan melakukan drag and drop atau klik blue area

untuk memilik berkas yang diinginkan pada perangkat anda.
*Perlu diperhatikan, maksimal berkas LoA yang diunggah adalah 1 buah, berukuran 8MB dan dalam
format .docx.

Upload The Template that you hav

ccording to our format

Drop your LoA, Only DOCX supported format.

or glick blue area to select your file.
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1.3.8 Peer Review Process Type

1. Klik dropdown “Peer Review Process Type” untuk mengatur mekanisme
review paper pada konferensi > Pilih tipe mekanisme review yang akan
diterapkan > Klik tombol “Apply Changes” untuk menyimpan perubahan.
*Perlu diperhatikan, secara default mekanisme review paper pada konferensi adalah Double-blind
review.

Single-blind review : Author tidak dapat mengetahui identitas reviewer

Double-blind review : Author tidak dapat mengetahui identitas reviewer dan begitu pula

sebaliknya dengan reviewer

Open peer review : Identitas Author dan Reviewer dapat diketahui semua partisipan

I Peer Review Process Type

Please select y

Single blind: Author doesn't know the identiy of the r
Double blind: Re
Open Peer review: The identity of the author and tf

Klik tombol paper protection untuk mengubah pengaturan keamanan
berkas review. Dalam pengaturan ini, berkas paper author secara otomatis
akan terconvert kedalam format .pdf dengan disertai anti-copy-paste

protection.

*Pengaturan keamanan berkas review yang telah diterapkan akan berlaku pada proses unduhan

manuscript oleh Reviewer.
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Berkas diatas merupakan contoh manuscript yang diunduh oleh reviewer.
Watermark akan disisipkan secara otomatis ke dalam berkas yang diunduh
oleh reviewer*.

*Perlu diperhatikan, mengaktifkan pengaturan anti copy-paste dapat mengamankan berkas
manuscript author Anda, sehingga reviewer hanya dapat melakukan annotate didalamnya.

1.3.9 Submission Format

1. Klik dropdown “Submission Format” untuk mengatur format pengumpulan
berkas paper pada konferensi > Pilih format pengumpulan yang akan
diterapkan > Klik tombol “Apply Changes” untuk menyimpan perubahan.

I Submission Format ~ I

Please select your initlal submission format
@ roF
DOCX

Please select your revised submission format
PDF

@ oocx

*Pengaturan format yang telah diterapkan akan berlaku pada proses submission manuscript oleh
Author.
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University of Indonesia Technology Conference (UITC)

&> UPLOAD MANUSCRIPT

If this conference allows author to submit abstract without full paper, you can skip this step.

Drop your application/fpdf file here
or click blue area to select your file.

1.3.10 Paper Template

1. Klik dropdown “Paper Template” untuk menyunting format karya ilmiah
konferensi > Klik tautan “+Delete and Upload a New Paper Template” untuk
menghapus dan mengunggah format karya ilmiah baru.

I Paper Template ~ I

2. Klik tombol “Select File” untuk menyunting format karya ilmiah konferensi
pada form pop up dengan mengunggah berkas yang dibutuhkan kemudian
klik tombol “Yes” untuk menyimpan format karya ilmiah konferensi yang
disunting.
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1.3.11 Registration Fees

1. Klik dropdown “Registration Fees” untuk mengatur proses pembayaran
konferensi > Pilih/ubah mekanisme pembayaran registrasi > Klik tombol

“Apply Changes” untuk menyimpan perubahan.

I Registration Fees

2. Klik tombol “+Add a Registration Type” untuk menambahkan tipe
pembayaran registrasi > Klik dropdown kelola tipe registrasi > Klik menu

“Edit RegType” untuk menyunting data tipe registrasi.

Regular 750,000 IDR

03/31/2021 .
it RegTyps

3. Isi data tipe pembayaran registrasi konferensi pada form pop up sesuai
dengan informasi yang dibutuhkan kemudian klik tombol “Save” untuk

menyimpan daftar tipe registrasi konferensi yang dibuat.

ADD REGISTRATION TYPE

4. Sunting data tipe pembayaran registrasi konferensi pada form pop up
sesuai dengan informasi yang dibutuhkan kemudian klik tombol “Update”

untuk menyimpan daftar tipe registrasi konferensi yang disunting.
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EDIT REGISTRATION TYPE

5. Isi data informasi rekening pembayaran registrasi konferensi > Klik tombol
“Apply Changes” untuk menyimpan perubahan.

On Behalf of (Name)

APPLY CHANGES

6. Klik tombol “+Add an AddOn” untuk menambahkan pembayaran fasilitas
tambahan > Klik dropdown kelola fasilitas tambahan > Klik menu “Edit
Addon” untuk menyunting data fasilitas tambahan.

Hotel 350,000 IDR Two days One night .

7. Isi data fasilitas tambahan konferensi pada form pop up sesuai dengan
informasi yang dibutuhkan kemudian klik tombol “Save” untuk menyimpan
daftar fasilitas tambahan konferensi yang dibuat.
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ADD CONFERENCE ADDON

8. Sunting data fasilitas tambahan konferensi pada form pop up sesuai dengan
informasi yang dibutuhkan kemudian klik tombol “Update” untuk
menyimpan daftar fasilitas tambahan konferensi yang disunting.

EDIT CONFERENCE ADDON

1.3.12 Conference Sessions

1. Klik dropdown “Conference Sessions” untuk sunting data sesi konferensi >
Klik tombol “+Add New Conference Session” untuk menambahkan daftar
sesi konferensi > Klik dropdown kelola sesi > Klik menu “Edit Session” untuk
menyunting data sesi.

Al Room A 04/05/2021 8:00 AM 9:00 AM .
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2. Isi data sesi konferensi pada form pop up sesuai dengan informasi yang
dibutuhkan kemudian klik tombol “Save” untuk menyimpan daftar sesi

konferensi yang dibuat.

ADD CONFERENCE SESSION

1

3. Sunting data sesi konferensi pada form pop up sesuai dengan informasi
yang dibutuhkan kemudian klik tombol “Update” untuk menyimpan daftar

sesi konferensi yang disunting.

EDIT CONFERENCE SESSION

1.3.13 Conference Managers

1. Klik dropdown “Conference Managers” untuk sunting data tim kolaborasi

konferensi > Klik tombol “+/nvite” untuk menambahkan daftar tim

kolaborasi konferensi > Klik dropdown kelola anggota > Klik menu “Delete

Commitee” untuk menghapus data anggota.
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[ovreence varaser |
indira.insiyah@ui.ac.id Never logged in .

Delete Comr

2. Isi data tim kolaborasi konferensi pada form pop up sesuai dengan
informasi yang dibutuhkan kemudian klik tombol “Save” untuk menyimpan
daftar tim kolaborasi konferensi yang dibuat.

r

®

ADD NEW COMMITTEE

1.4. Kelola Karya limiah yang Terkumpul

1. Pada konferensi yang telah dibuat, klik tombol “Actions” untuk melakukan
pengelolaan konferensi > Klik menu “Submitted Paper” atau klik tautan
“View all submissions” untuk kelola pengumpulan karya ilmiah.

CONFERENCES = DATE AUTHOR STATUS CONFERENCE STATUS

Abstract Submission Submissions:

waiting assignment/review
Full Paper Submission : @
I

February 22, 2021 - March 7,2021
Registrations:

Paper Acceptance

March 15, 2021

n link
it
Conference will be held on

April 5,2021 - April 7, 2021

2. Halaman ini akan memiliki beberapa tab status manuscript, yaitu All,
Waiting, Revised, Accepted, Rejected, dan Withdrawn.

Halaman 41



Petunjuk Teknis (Juknis)
Conference melalui Submit-Manuscript.Org
Versi 1.3.0

Submitted Papers

waiting (1)

Klik menu “Waiting” untuk melihat daftar tunggu pengumpulan karya ilmiah
peserta yang baru saja dikumpulkan > Klik tombol “Apply Changes” untuk
menyimpan perubahan.

*Perlu diperhatikan, jika Anda telah memiliki keputusan terhadap status manuscript tersebut (atau
Anda dapat pula menunggu keputusan Reviewer terlebih dahulu), Anda dapat melakukan perubahan
status manuscript.

Klik tautan “Edit” untuk menyunting judul dan tautan “View Abstract” untuk
meninjau abstrak karya ilmiah peserta.

Vertical Take Off Landing
Medical Machine

Keywords: VTOL, Al

Klik tautan Berkas untuk mengunduh > klik tautan “Replace” untuk mengganti
berkas karya ilmiah > klik tautan “Upload” untuk mengunggah berkas reuvisi
manuscript.

February 20, 2021 16:54 D
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Klik simbol openchat untuk berkomunikasi secara langsung dengan author
dan klik tautan “Email History” untuk memantau status history email oleh
panitia ke author dan reviewer.

1 Indira Insiyah
(Universitas Indonesia,
indirainsiyah17 @gmail.com)

Klik tautan “Invite Reviewer” untuk mengundang reviewer dalam proses
konferensi dan klik tautan “Cancel Invitation” untuk membatalkan undangan.

1. Indira Insiyah
(indira.insiyah@ui.ac.id)
& Feb 21, 2021
/% Waiting

<

*Perlu diperhatikan, tombol “Cancel Invitation” hanya akan muncul ketikan reviewer belum
menentukan “Agree”, “Decline” atau “Unavailable” pada pesan Email undangan review karya ilmiah.

3. Sunting judul karya ilmiah pada form pop up kemudian klik tombol
“Update” untuk memperbaharui.
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4. Klik tombol “Select File” untuk mengganti (replace) atau mengunggah
(upload) berkas karya ilmiah konferensi pada form pop up dengan
mengunggah berkas yang dibutuhkan kemudian klik tombol “Yes” untuk
menyimpan format karya ilmiah konferensi yang disunting.

Q

5. Informasi riwayat serta status Email history. Fitur ini digunakan jika Anda
ingin memantau riwayat Email yang dikirimkan oleh sistem ke author
(seperti first/last submisi, paper acceptance dan decision lainnya) dan ke
reviewer (seperti reviewer invitation dan reviewer cancellation).

Email History

Author Email History:

mail at 2021-02-21 111012

time sent: 2021-02-21 1:.00:32

2. indirainsiyah17@gmail.com
> Acceptance email a3t 2021-02-2) N13:44

Attachment:

2. indirainsiyahl7@gmail.com
mail’ at 2021-02-21 :36:22

time sent: 2021-02-21 113611

Reviewer Invitation Email History:

alfiarvar Bgmail.com

ail at 2021-02-211431:04

S
L=

Keterangan :

® Delivered : Email sudah terkirim ke author/reviewer

® Opened : Email sudah dibuka oleh author/reviewer

® Clicked by author : Email sudah diklik oleh author
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® Clicked by reviewer : Email sudah diklik oleh reviewer

®  Will be sent : Email masih dalam proses pengiriman

® Goestospam : Email yang dikirim oleh sistem masuk ke dalam folder spam
® Permanent fail/bounced : Email author/reviewer tida terdaftar oleh server

® Rejected by our email service : Email dianggap berbahaya dan sistem kami secara otomatis

mencegah untuk pengiriman email.

6. Isi data kontak reviewer pada form pop up sesuai dengan informasi yang
dibutuhkan kemudian klik tombol “Send Mail” untuk menambahkan daftar
dan mengundang tim reviewer konferensi yang dibuat.

<l Invite Reviewers

Take Off Landing Medical Machine

Hame Emai Institution Expertise #invitation Agresd Action
- Response

Ho dala available in table

=

7. Penanganan accidentially click pembatalan undangan reviewer. Klik tombol
“Yes, Dismiss this Reviewer” untuk melanjutkan pembatalan.

Are you sure want to dismiss
this invitation?
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8. Klik tautan “Create Notes” untuk memberikan catatan kepada author.

Notes to Author:

9. Isi notes yang akan dikirimkan kepada author pada form pop up sesuai
dengan informasi yang dibutuhkan kemudian klik tombol “Save Changes”
untuk menyimpan pesan. Pesan Anda juga akan dikirimkan melalui email.

Notes to Author

—

10. Jika reviewer Anda sudah memberikan rekomendasinya, maka status
reviewer pada manuskrip akan muncul tanda “Review has been completed”
maka Anda bisa melakukan klik pada “Result” di bawah kolom “Reviewer”.
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1.Alfian Firmansyah Alfian
Firmanyah
(alhanvansykes@gmail.com)
R Feb 06,2021
+ Feb 06,2021
O® Jan 05,2021
[DFeb 06 2021
I + Review has been comple!ed.l

1syah

gmail.com) 2.Alfian Firmansyah

(alfian.firmansyah@ui.ac.id)
& Feb 06,2021
+ Feb 06,2021
® Jan 05,2021
D Eeb0c 2021
I + Review has been completed.l

e ]

Result reviewer Anda akan ditampilkan sebagai berikut.

Result

[Reviewer #1]
1. Type your question

« Ini reviewer pertama

2. Type your question
e Ini reviewer pertama yaaa

3. Type your question
e Type your Option here

4. Type your question
« Option

S. Type your question

e Type your option

[Reviewer #2]

1. Type your question

Setelah Anda mendapatkan rekomendasi dari Reviewer yang Anda undang,
Anda bisa melakukan paper decision (sebagai contoh accept) > Klik Apply

Changes.

6. Type your label file descriptions/information to inform reviewers
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(Revise  v] Waiting
decided at: 2021-02-20 + Accept
Select decision Revise
Reject
Withdraw 5
Notes to Author:

Notes to Author:

*Perlu diperhatikan, secara otomatis sistem akan mengirimkan pemberitahuan pesan email karya
ilmiah lolos ketentuan ke author disertai dengan attachment LoA.

11. Klik menu “Accepted” untuk melihat daftar pengumpulan karya ilmiah author
yang sudah diterima > Jika Anda ingin membatalkannya, Klik tombol “Cancel” untuk
membatalkan > Klik tombol “Plagiarism Status” untuk mengaktifkan evaluasi
plagiarisme*.

Submitted Papers

niversity of Indonesia Technalogy Ganference [UITC)

- o

1. Aian Firmansyan
1. [ insea Insigan o
- ) (aiMsmiansyesgagmai com)
erical Take O Landing unversias macnesia, SR decioed at 2021-02-21
, o 21 oo a  MedesiMschne Fetruary 21, 2021 inaransyantTEgmal.com) o 251
LE .
Weywords: VTOL, Al ates 1 Autnor

e

Pop up informasi penambahan manuscript ke daftar evaluasi plagiarisme

berhasil dilakukan akan tampil.

Request has been sent!

Klik tombol “Ok” untuk menyelesaikan.

*Perlu diperhatikan, hasil plagiarisme akan tampil setelah melalui proses evaluasi plagiarism oleh
pihak submit-manuscript.
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? Plagiarism Percentage: 10%.

ewPoogismRen

Mot

12. Klik menu “Revised” untuk melihat daftar revisi pengumpulan karya ilmiah.
*Perlu diperhatikan, secara otomatis sistem akan mengirimkan pemberitahuan pesan email bahwa
perlunya dilakukan perbaikan karya ilmiah ke author.

Submitted Papers

Adhyastha Trist

Vertical Take Off Landing

13. Klik menu “Rejected” untuk melihat daftar tolak pengumpulan karya ilmiah.
*Perlu diperhatikan, secara otomatis sistem akan mengirimkan pemberitahuan pesan email karya
ilmiah tidak lolos ketentuan ke author.

Submitted Papers

Rejected (1)

Vertical Take Off Landing
Medical Machine

Keywords: VTOL, Al Hotes o Author
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14. Klik menu “Withdrawn” untuk melihat daftar pembatalan pengumpulan karya
ilmiah.

*Perlu diperhatikan, secara otomatis sistem akan mengirimkan pemberitahuan pesan email karya
ilmiah dibatalkan ke author.

Submitted Papers

Withdrawn (1)

Medical Machine

1.5. Kelola Pembayaran Peserta Konferensi

1. Pada konferensi yang telah dibuat, klik tombol “Actions” untuk melakukan
pengelolaan konferensi > Klik menu “Registration Payment” atau klik tautan
“View all payments” untuk kelola pembayaran peserta konferensi.

CONFERENCES DATE AUTHOR STATUS CONFERENCE STATUS

Abstract Submission
Submissions:

Full Paper Submission @

BEpu—
Paper Acceptance
Conference will be held on m

2. Klik menu “Incoming Payment” untuk melihat daftar tagihan pembayaran peserta
konferensi > Klik tautan “Author Payment Receipt” untuk meninjau berkas bukti
pembayaran peserta konferensi > Klik dropdown untuk kelola status pembayaran >
Klik tombol “+Apply Author Payment” untuk menyelesaikan proses tagihan.
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Registration Payment

Registrations:

1

PAPER ID = INVOICE 1D AUTHORS.

REGISTRATION TYPE

[=]

CURRENCY NOMINAL PAYMENT STATUS

3. Klik menu “Paid Payments” untuk melihat daftar tagihan peserta selesai.

Begistratont

PAPER  IVON BECISTRAT
. "ot aumwons esTRATION curRENCY

1.6. Terhubung dengan Author

1

PAYMENT

.
- STATUS.

1. Pada konferensi yang telah dibuat, klik tombol “Actions” untuk melakukan

pengelolaan konferensi > Klik menu “Chat with Author” untuk terhubung

langsung dengan author.

CONFERENCES =

DATE

Abstract Submission

Full Paper Submission
February 22, 2021 - March 7, 2021

Paper Acceptance

March 15, 2021

Conference will be held on

AUTHOR STATUS

Submissions:

Registrations:

2. Klik tautan username author yang dituju.

CONFERENCE STATUS

- @)

Submission link

Halaman 51



Petunjuk Teknis (Juknis)
Conference melalui Submit-Manuscript.Org
Versi 1.3.0

OpencChat

........

R

3. Ketik pesan pada typing bar yang tersedia > Klik icon semat untuk
melampirkan berkas dan icon pesawat kertas untuk mengirim > Klik tombol
“Unsent Lastchat” untuk membatalkan pengiriman percakapan terakhir.

Adhyastha Tristan % Unsend Lastchat

- R

:

4. Jika terdapat pesan author belum terbaca atau terbalas, secara otomatis
pesan akan diteruskan ke email conference manager. Klik tautan “View this
chat in submit-manuscript.org” untuk membaca dan membalas pesan
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melalui chat web aplikasi atau klik tombol “or Send Directly Reply” untuk

membaca dan membalas pesan melalui email.

Dear Adhyastha,

You received chat message(s) from
Manuscript.Org. Here is the last one that you missed:

Selamat malam Adhyastha, mohon segera selesaikan pembayaran anda. Terimakasih

Tigagauhan i ecraoe aor sopi 200400024 [ 900

Submit-Manuscript.Org

Cloud Conference Management Sy

iew this chat in submit-manuscript.org

Insiyah Mastiti at Submit-

Unsubscribe from this email newslefter update.

5. Ketik pesan pada typing bar yang disediakan kemudian klik tombol “Send”

untuk mengirim pesan melalui email.
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Submit-Manuscript.Org

Direct Reply to Insiyah Nastiti

| Write your message here
B
B
[
|

© 2021, Submit-Manuscript.Org. All Rights Reserved.

1.7. Mengelola Database Reviewer

1. Pada konferensi yang telah dibuat, klik tombol “Actions” untuk melakukan
pengelolaan konferensi > Klik menu “Database Reviewer” untuk melakukan
pengelolaan database reviewer.

+ CREATE A CONFERENCE

Shaw 10 v conferences
CONFERENCES = DATE AUTHOR STATUS CONFERENCE STATUS hat with Author

Abstract Submission
Abstract date is not set

Submissions:

Full Paper Submission

University of Indonesia Technology

reate Proceedir
nmer
TC) February 22, 2021 - March 7, 2021
- Paper Acceptance

Universitas Indonesia gt 0] Peid hes receipts [walting to be Submission link

https:/ffayotitech/s/602fe27542dl
Conference will be held an
April 5, 2021 - April 7, 2021

2. Klik tautan “Import Data” untuk memasukkan database reviewer dengan
berkas .xls > Klik checkbox untuk memilih pengelolaan data reviewer > Klik
tombol “Delete Selected” untuk menghapus pilihan data reviewer > Klik
tombol “Export to Excel” untuk mengunduh database reviewer kedalam
berkas .xls.
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Data Reviewers

Import Reviewsrs on University of Indonesia Technology Confersnce
The fields below are editable by double-clicking each data cell. [except email addresses)
v entries
SALUTATION = NAME SALUTATION2 EMAIL INSTITUTION EXPERTISE
Ms ndira (Emptd ndira.insiyah@ui.ac.ic Institut Teknologi Bandung Al
Showing 1101 of 1entries

3. Klik tautan “Download Format” untuk mengunduh format database
reviewer .xls > Mengunggah database reviewer dengan klik tombol “Choose
File” untuk memilih berkas dalam perangkat pengguna.

Form Import

Please download the xlsx format, fill and upload it below. (Filetype: xIsx only)

Choose File |No file chosen

1.8. Mengelola Sesi Konferensi

1. Pada konferensi yang telah dibuat, klik tombol “Actions” untuk melakukan
pengelolaan konferensi > Klik menu “Create Procedding” untuk melakukan
pengelolaan sesi konferensi.

CONFERENCES ~ DATE AUTHOR STATUS CONFERENCE STATUS

Abstract Submission Submisslons:

Full Paper Submission e @

February 22, 2021 - March 7, 2021

Registrations:

Paper Acceptance Submission link

March 15, 2021

Conference will be held on Bl b s et el =

April 5,2021 - April 7, 2021
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2. Klik tombol “+Add New Conference Session” untuk menambahkan daftar
sesi konferensi > Klik dropdown kelola sesi > Klik menu “Edit Session” untuk
menyunting data sesi > Isi data daftar sesi konferensi sesuai pada form
sesuai dengan informasi yang dibutuhkan > Klik tombol “Export Proceeding”
untuk mengunduh database sesi kedalam berkas .docx.

Proceeding

Al Room A 03/22/202 2:00 PM 00 PM .

Database sesi konferensi terunduh dalam berkas berformat .docx.

Usiversity of Tndonesia Techndogy Conference (UTTC)
2224 - 24thMarch - Februsry, 2021

Usivemites Indonesia,

Dok Indonasia
Nastiti

Conference Minagers

1) Ma. Indica Ty Indonesis, indicainsiyal] 7 @yl cond

2) Me. Alfies Fimmanayak, ST (Usive UL tfisvansvins @gmail com)

Reviewers

1) M. Alfimm, (Usivenitas Indonasia, slfiszvansyiees @gmail com)

Al
‘Reom A, March 22ud 2021

;l;"’ Titleand autber Precentation time Page

| Vartical Tke OFF Landine Mafical IZ00PM_IZISPML [1-1
vy

tas Tnsomasis,

ah 1 7 @gmail com)

L
R

3. Isi data sesi konferensi pada form pop up sesuai dengan informasi yang
dibutuhkan kemudian klik tombol “Save” untuk menyimpan daftar sesi

konferensi yang dibuat.
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ADD CONFERENCE SESSION

1

4. Sunting data sesi konferensi pada form pop up sesuai dengan informasi
yang dibutuhkan kemudian klik tombol “Update” untuk menyimpan daftar

sesi konferensi yang disunting.

®

EDIT CONFERENCE SESSION

Halaman 57




	Daftar Isi
	Tentang Submit-Manuscript.Org
	Alur dan Uraian Sistem
	Panduan Pengguna untuk  Conference Manager
	1.  Membuat dan Mengelola Konferensi
	1.1. Login
	1.2. Membuat Konferensi
	1.3. Menyunting Konferensi
	1.3.1   Conference Detail
	1.3.2   Conference Images
	1.3.3   Conference Sponsors
	1.3.4   Conference Tracks
	1.3.5   Review Form
	1.3.6 Important Dates
	1.3.7   Conference LoA
	1.3.8   Peer Review Process Type
	1.3.9   Submission Format
	1.3.10  Paper Template
	1.3.11  Registration Fees
	1.3.12 Conference Sessions
	1.3.13  Conference Managers

	1.4. Kelola Karya Ilmiah yang Terkumpul
	1.5. Kelola Pembayaran Peserta Konferensi
	1.6. Terhubung dengan Author
	1.7. Mengelola Database Reviewer
	1.8. Mengelola Sesi Konferensi


